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RESOLUGAO N°04/2022/CONSUPE Floriandpolis, 24 de junho de 2022.

Dispée sobre a atualizacdo do
Regulamento da Biblioteca Dom Afonso
Niehues da Faculdade Catélica de Santa
Catarina (FACASC).

O Presidente do Conselho Superior (CONSUPE) da Faculdade Catdlica de
Santa Catarina (FACASC), Instituicao de Ensino Superior integrante do Sistema
Federal de Ensino do Ministério da Educagéao, no uso de suas atribuicdes, e

CONSIDERANDO,

a) as diretrizes oriundas das legislagées do Ministério da Educacgéo; e

b) o aprimoramento nas atividades de gestdo da FACASC;

RESOLVE:

Art. 1° Alterar o Regulamento da Biblioteca Dom Afonso Niehues da

Faculdade Catdlica de Santa Catarina, conforme anexo.

Art. 2° Esta Resolugéo entra em vigor na data de sua publicagéo, revogando-

se as disposi¢des contrarias.

7 Wﬂtc\. U& v A
R. RAFAEL ALEX'LIMA DA

Presidente do CONSUPE
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ANEXO
REGULAMENTO DA BIBLIOTECA DA FACULDADE CATOLICA DE
SANTA CATARINA

CAPITULO |
DOS OBJETIVOS E FINALIDADES

Art. 1°. Este regulamento dispde sobre os objetivos, as competéncias e a
estrutura da Biblioteca Dom Afonso Niehues da Faculdade Catélica de Santa
Catarina (FACASC).

Art. 2°. A Biblioteca presta assessoria informacional aos discentes e docentes
dos cursos de graduacao, extensdo e pds-graduacdo da FACASC, ao corpo técnico-
administrativo, egressos e visitantes com a finalidade de oferecer acesso ao acervo
e possibilidade de empréstimos.

Paragrafo unico. A gestdo da Biblioteca Dom Afonso Niehues esta
subordinada a Direcdo Académica da Faculdade FACASC.

Art. 3°. A Biblioteca Dom Afonso Niehues tem por objetivos:

|. prestar assessoria informacional aos alunos e professores dos cursos de
graduacao, pos-graduagdo, extensdo e egressos da FACASC, ao corpo
técnico-administrativo e visitantes com a finalidade de oferecer acesso ao
acervo e possibilidade de empréstimos;

Il. proporcionar servigos de acesso a informacéo relevante ao corpo docente,
discente, técnico-administrativo e visitantes;

[ll. reunir, organizar, disseminar e preservar a documentagdo bibliografica
necessaria ao complemento e fundamentacdo educacional dos cursos e
demais atividades académicas;

IV. coordenar e supervisionar as atividades técnicas da Biblioteca, assegurando a
padronizagdo dos servicos, a atualizagdo do acervo, a criagdo de projetos
pertinentes para a Faculdade e comunidade;

V. estabelecer e manter parceria e intercambio com bibliotecas municipais e
estaduais, centros de documentagdo, universidades e outras instituicées
nacionais e estrangeiras;

VI. programar e coordenar a aquisicdo de material informacional;

VII. oferecer servigos bibliograficos e de informagdo & comunidade académica
para colaborar com o desenvolvimento adequado do estudo, ensino e

pesquisa e demais atividades cientificas e culturais da FACASC.
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CAPITULO Il
DO ACERVO
Art. 4°. O acervo da Biblioteca Dom Afonso Niehues é constituido de:
I. livros;
Il. folhetos:;

lll. arquivos de audio e video;
IV. materiais cartograficos;
V. periédicos, tais como: revistas especializadas e jornais;
VI. obras de referéncia (enciclopédias, dicionarios, atlas, anuarios e livros-textos);
VIl. materiais de intercAmbios culturais (Programa de Computacao Bibliografica -
COMUT);
VIII. obras raras que atendam aos critérios de selecao da Biblioteca;
IX. monografias, teses e dissertagbes defendidas na FACASC e em outras
instituicdes;
X. anais de congressos;
Xl. mapoteca.

CAPITULO Il
DAS ATRIBUICOES

Art. 5°. A Biblioteca Dom Afonso Niehues tera como responsavel um
profissional formado em Biblioteconomia, devidamente registrado no Conselho
Regional de Biblioteconomia (CRB).

Art. 6°. Compete ao Bibliotecario:
|. dirigir, orientar, coordenar e supervisionar todas as atividades da Biblioteca;
[I. cumprir e fazer cumprir as determinag¢des da Direcdo da FACASC;
lll. estabelecer politicas especificas para a Biblioteca;
IV. sugerir e implementar medidas que visem a melhoria da Biblioteca por meio
da utilizag&o de meios e servigos informatizados;
V. orientar o usuario, quanto aos servigos que a Biblioteca oferece a comunidade
académica;

VI. elaborar e avaliar normas de utilizacdo dos recursos de informagao
disponiveis para os usuarios;

VII. realizar o processamento técnico do acervo de livros, periddicos, arquivos de
assuntos especiais, e outros, visando ao armazenamento, a divulgagéo e a
recuperacgao da informacao;

VIIl. organizar e manter atualizada a base de dados da Biblioteca;

IX. desenvolver os projetos, eventos e atividades que divulguem o acervo e os
servigos prestados;

X. atender as demandas pertinentes a documentos, organizagdo do acervo,
sinteses, relatdrios, dentre outros;

Xl. receber a Comissédo de Avaliagéo in loco, em processos de avaliagdo externa

e de Cursos de Graduacgao;
) ~
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XlIl. manter contato com Coordenac¢do de Curso e professores, informando-os
sobre os projetos e propostas para a Biblioteca;

X1, auxiliar na atualizagédo periédica do Manual para apresentacdo de trabalhos
académicos da FACASC,;

XIV. receber as indicacdes dos titulos da Bibliografia Basica e Bibliografia
Complementar e ementas das disciplinas, apresentados no Relatério de
Adequagdo da Bibliografia Basica e Complementar, elaborado pelo Ncleo
Docente Estruturante do Curso, para aquisicdo nos termos do Plano de
Atualizag¢ao do Acervo Académico;

XV. propor a Diregcdo da FACASC medidas visando ao aperfeicoamento dos
trabalhos da Biblioteca;

XVI. elaborar instrumentos de informacdo documentaria que auxiliem a
disseminagao da informacgao;

XVII. divulgar continua e regularmente as informag¢des e materiais recebidos;

XVIII. preparar o relatério anual e elaborar a estatistica dos servigos executados na
Biblioteca Dom Afonso Niehues.

Art. 7°. Compete ao Auxiliar da Biblioteca Dom Afonso Niehues:
|. atender e orientar a consulta local, o processamento do empréstimo
domiciliar;
Il. selecionar, reunir, indexar e disseminar informacées de interesse, visando a
sua recuperacao;
lll. planejar, compilar e elaborar a preparagdo técnica dos livros, periédicos,
jornais;
V. promover a leitura das estantes;
V. repor livros nas estantes;
VI. prestar assisténcia aos usuarios, orientando-os sobre o uso da colegdo
bibliografica.

CAPITULO IV
DO FUNCIONAMENTO DA BIBLIOTECA

Art. 8°. E obrigatéria, por parte do usuario, a observancia das normas
definidas por este Regulamento.

Secao |
Do horario de funcionamento

Art. 9°. A Biblioteca Dom Afonso Niehues mantém seu funcionamento em
horarios previamente definidos pela Dire¢cdo Geral e Diregdo Académica, conforme
as necessidades dos cursos de graduacgédo, pds-graduagao e extensao.

§ 1° Os horarios sdo amplamente divulgados, a toda comunidade académica,

nos meios fisicos da Instituicéo, Sistema Académico e sife institucional.
Al 0 2o,
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§ 2° Durante as férias letivas, a Biblioteca abrira em horéario especial,
respeitando o Calendario Académico.

Secaolll
Da inscrigao para uso da Biblioteca

Art. 10. Sao usuarios da Biblioteca Dom Afonso Niehues os discentes,
docentes, técnico-administrativos, egressos e visitantes.

§ 1° Os alunos de graduagao, pos-graduacao e extensao, no ato da matricula,
serdo cadastrados pela Secretaria Académica, no Sistema Académico,
possibilitando seu acesso a Biblioteca.

§ 2° Os alunos egressos manterdo seus acessos quando de seu vinculo com
a Instituicao;

§ 3° Os docentes e os técnicos-administrativos serdo automaticamente
cadastrados no Sistema Académico pelo setor administrativo-financeiro;

§ 4° O codigo de acesso do usuario da Biblioteca é pessoal;

§ 5° Os usuérios tém o direito de utilizar todos os recursos e servigos
oferecidos pela Biblioteca.

Art. 11. Os visitantes sdo atendidos de acordo com a disponibilidade de
espacgo fisico, ndo tendo direito a empréstimo domiciliar, apenas a consulta e
fotocdpia nos termos previstos na atual Legislagao.

Secao lll
Dos servigos oferecidos e do acesso as fontes de informagéo

Art. 12. A Biblioteca Dom Afonso Niehues oferece os servicos de:

a) Consulta local;

b) Consulta do acervo via internet,

c) Empréstimo domiciliar;

d) Reserva e renovagao on-line;

e) Levantamento bibliografico;

f) Orientagdo para normalizagdo bibliografica de acordo com as normas da
ABNT;

g) Catalogagao na fonte;

h) Videos;

i) Visitas orientadas.

CAPITULO V
DOS DIREITOS E DEVERES DO USUARIO

Art. 13. Sdo direitos dos usuarios:
|. ter livre acesso ao acervo;
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[I. utilizar seu proprio material bibliografico nas dependéncias fisicas da
Biblioteca;

[Il. utilizar os servigos oferecidos pela Biblioteca;

IV. opinar a respeito das normas e procedimentos da Biblioteca;

V. ter acesso as decisdes a respeito do Setor.

Art. 14. Sao deveres dos usuarios:
|. estar devidamente cadastrado no Sistema Académico da FACASC para
solicitacdo e renovacgao de empréstimos e reserva de livros;

Il. manter a ordem e o siléncio no espaco fisico da Biblioteca Dom Afonso
Niehues;

lll. respeitar os funcionarios da Biblioteca;

IV. devolver o material emprestado dentro do prazo estabelecido;

V. em casos de extravio, rasuras, anotacées ou maiores danos no material
usado, indenizar a Biblioteca com reposicdo de exemplar idéntico e, na falta
deste, outro exemplar conforme indicagdo de um bibliotecario da Instituigéo,
fundamentada em andlise técnica. A substituicao podera se dar por:

a) outro exemplar de mesmo autor, titulo, data e edi¢do igual ou superior;

b) caso a obra perdida esteja com a edicdo esgotada na editora opu em sifes
de venda, a Biblioteca define uma obra similar para a reposicéo da referida
obra perdida;

c) caso nao seja encontrada uma obra similar para a reposicdo da obra
perdida, a Biblioteca analisa e define qual obra pode substituir a referida
obra;

VI. depositar no guarda-volumes bolsas, pastas e ficharios mantendo consigo
somente o material de estudo necessario (caderno, caneta, lapis, tablet,
notebook, celular), sendo responsavel pela chave e pelos objetos nele
depositados;

VII. manter seu cadastro, particularmente seu endereco, atualizado, junto ao
Sistema Académico;

VIIl. deixar sobre as mesas da Biblioteca o material utilizado nas consultas, néo o
devolvendo as estantes;

IX. zelar pela adequada utilizagdo das obras, evitando apoiar bragos e cotovelos
sobre as mesmas.

Paragrafo tnico. O usuario deverd comunicar & Biblioteca qualquer fato, néo
previsto, em relagdo as normas de utilizagao do acervo na Biblioteca.

Art. 15. E vedado ao usuério:

|. fotocopiar livros em sua totalidade, sendo que a reprodugé&o de documentos
fica condicionada ao cumprimento do previsto na Lei n° 9.610/1998, que
legisla sobre os direitos autorais;

Il. perturbar o siléncio necessario a concentragdo dos demais usuarios;
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lIl. comer, beber, fumar ou deixar telefone celular ligado fora do silencioso e ou
atender telefone celular nas dependéncias da Biblioteca;

IV. realizar trabalhos de recortes e colagem, debates e reunides em salas da
Biblioteca que ndo sejam destinadas a atividades exclusivas de estudo
coletivo ou individual,

V. alterar a organizagéo do mobiliario e equipamentos da Biblioteca;

VI. cortar, dobrar, rasgar, riscar, ou fazer qualquer outro tipo de marcacao nas
obras consultadas;

VIl. ministrar aulas nas dependéncias da Biblioteca;

VIIl. ausentar-se da Biblioteca com qualquer obra de consulta sem a devida
autorizacdo do responsavel pela Biblioteca.

Art. 16. Ao entrar e sair da Biblioteca Dom Afonso Niehues, com material
bibliografico préprio, o usuario devera comunicar/apresentar o mesmo ao funcionario
do setor.

Art. 17. Em caso de empréstimo, o usudrio ndo podera deixar as
dependéncias da Biblioteca sem realizar ou confirmar o empréstimo no balcéao de
atendimento.

Art. 18. Os aparelhos que emitem som (celulares, MPs, notebooks e
similares) s6 poderdo ser usados com fones de ouvido.

CAPITULO VI
DA AQUISICAO DO ACERVO

Art. 19. A aquisicdo de material bibliografico sera realizada de acordo com o
Plano de Atualizacdo do Acervo que levara em consideracdo as exigéncias do
Ministério da Educacdo, as diretrizes emanadas dos Nucleos Docentes
Estruturantes (NDE) e o planejamento or¢amentario anual com a previsao dos
recursos destinados a Biblioteca.

Art. 20. Os Relatérios de Adequacado da Bibliografia Basica e Bibliografia
Complementar, referendados pelos Nucleos Docentes Estruturantes dos Cursos de
graduacgao, se constituem como norteador fundamental na aquisicao e atualizagao
do acervo académico.

CAPITULO VII
DA POLITICA DE DESCARTE

Art. 21. O material a ser descartado pela Biblioteca sera submetido a uma
Comissdo de Avaliagdo, composta por um professor e pelo Coordenador da

Biblioteca.
271 9 &5
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Art. 22. Caracterizara como descarte:

|. material cujo pre¢co de restauragao seja superior ou equivalente ao de um
novo exemplar;

II. material de pouco uso ou em desuso, constatando-se que o mesmo nao
deveria ter sido adquirido, ou de repetidos insucessos na tentativa de
estimular seu uso;

lll. o atendimento de algum dos critérios de:

a) obsolescéncia;

b) inadequacéao;

c) condigoes fisicas precarias;
d) duplicidade de exemplar.

_ CAP[TULO VI
DA PRESERVACAO E CONSERVAGCAQO DO ACERVO

Art. 23. Estao previstos para a preservagao e conservagao do acervo:
|. limpeza e higienizagao diaria das areas fisicas da Biblioteca, e semanal, das
estantes e livros;
Il. dedetizag&o anual contra tragas, baratas e demais insetos;
[ll. trabalho permanente de pequenos reparos nas obras, realizado pelos
funcionarios da Biblioteca;
IV. servigo terceirizado de restauracbes e encadernacdes, realizado por
profissionais especializados;
V. higienizacéao e desinfecgéo de novas doagdes.

CAPITULO IX
DA ORGANIZACAO TECNICA

Art. 24. O acervo da Biblioteca pode ser consultado no site institucional da
FACASC por meio de acesso ao Sistema Académico.

Art. 25. Todo acervo esta classificado pela CDU (Classificagdo Decimal
Universal) para livros, monografias, dissertacdes, teses, folhetos e fitas de video.

Art. 26. Para gerenciamento da informagéo técnico-cientifica, utiliza-se o
WebMARC que possibilita o armazenamento, atualizagdo, recuperagdo e
disseminagao de informacao de forma simples e rapida.

Paragrafo Unico. Para os usuarios, o sistema de software oferece
recuperacado rapida do material disponivel no acervo diretamente no terminal de
consultas.

CAPITULO X
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Art. 27. O acesso as estantes da Biblioteca, bem como a consulta do material

constante no acervo, € permitido a todos os usuarios.

Art. 28. A Biblioteca estabelece a seguinte relacdo da quantidade de

exemplares e o prazo de devolug¢ao, por categoria de usuarios:

Usiuiues Quantidade de Material Prazo de Empréstimo
(exemplares) (em dias)

Graduacéo 5 15
Extenséo 3 15

| Egressos 3 15
Pés-Graduacéo 3 15
Professores 10 20
Funcionarios 5 15
Multa: Valor definido pelo setor administrativo financeiro.

Art. 29. A utilizagdo do acervo sera feita de acordo com as seguintes

orientagoes:

l.

VI

VII.

VIII.

0 empréstimo sera realizado no balcdo de atendimento da Biblioteca
mediante a apresentacdo do numero de matricula do aluno;

. esgotado o limite maximo de empréstimos, sé poderao ser retiradas outras

obras mediante devolugao daqueles ainda sob empréstimo;

. a multa por atraso ndo sera abonada ou substituida por qualquer material ou

prestagcao de servigo, exceto com a apresentagéo de autorizagdo da Diregao
Geral da FACASC;

0 pagamento da multa devera ser feito no setor administrativo financeiro da
FACASC;

a norma referente & cobranga de multa é valida para todos os usudarios:
docentes, discentes e técnico-administrativos;

a renovagao do emprestimo podera ser feita diretamente na Biblioteca, ou no
site da FACASC,;

a renovagdo do empréstimo & permitida quando a obra n&o esta reservada
para outro usuario; caso nao consiga efetuar a renovacéo pela internet, o
usuario deve entrar em contato com a Biblioteca dentro do prazo da
renovacao;

a renovagao, por meio da internet & de total responsabilidade do usuério; os
servicos via internet estdo sujeitos a indisponibilidade operacional do
ambiente e conexdes relativas; em nenhuma hipétese a Biblioteca aceitara a
inacessibilidade ou inoperacionalidade do ambiente como justificativa de nao
entrega ou renovacédo de material; os mesmos servigos estdo disponiveis
localmente nos horarios de funcionamento da Biblioteca;

b M&/
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IX. o livro reservado fica a disposi¢cdo do usuario por 24 (vinte e quatro) horas;

XL

XII.

XHI.

XIV.

XV.

XVI.

XVII.

XVIII.

XIX.

findo este tempo a reserva é anulada e o livro fica disponivel para o usuario

da lista de espera (seguindo sua ordem) ou retorna ao acervo;

livros recém-adquiridos ficam em exposi¢do por 15 (quinze) dias, para

apreciagdo da comunidade académica e nao poderdo ser tomados para

empréstimo no decorrer deste periodo;

as fitas de video estdo disponiveis para empréstimo aos usuérios da

Biblioteca, pelo prazo de 3 (irés) dias; cada usuario pode retirar por

emprestimo o total de 2 (duas) fitas, observando o regulamento referente ao

empréstimo;

dicionarios, enciclopédias, manuais, encontram-se na Biblioteca de

Referéncia para livre acesso dos usuarios:

a) € permitido o acesso a todos os usuarios, no entanto, é vedado o
emprestimo, sendo liberado apenas para digitalizagao;

b) os professores podem retirar os materiais de Referéncia apenas para uso
momentaneo em sala de aula;

c) o professor que necessitar de material para utilizar em sala de aula
devera solicita-lo no balcao de atendimento com 24 (vinte e quatro) horas
de antecedéncia;

0os computadores disponiveis na Biblioteca sdo de uso exclusivo para

pesquisa bibliografica.

0s usuarios se responsabilizam por PERDAS e DANOS causados aos livros

retirados em empréstimo ou aos livros e periddicos consultados;

em tempo de férias escolares serdo emprestados 4 (quatro) livros aos alunos

da 8% fase e 1 (um) para os demais, respeitando o prazo de devolucdo

apresentado pela Biblioteca;

no fim do semestre todos os livros devem ser restituidos para renovacéo ou

devolugao em data comunicada pela Biblioteca;

ao professor que se ausentar da FACASC por um semestre ou mais, requer-

se a devolugao de todos os empréstimos, evitando que os demais usudarios

figuem privados do acesso a tais livros;
0 acervo da Biblioteca esta disponivel para consulta local a toda comunidade

e sua busca podera ser realizada através do catalogo on-line;

a colegéo reserva da Biblioteca trata-se de livros com tarja vermelha, com

empréstimo apenas para final de semana, retirando na sexta-feira com

devolugdo na segunda-feira, ou com titulos mantidos apenas para consulta
local.
Paragrafo Unico. O discente que solicitar transferéncia, trancamento ou
cancelamento do Curso, devera apresentar documento a Secretaria
Académica, atestando ndo haver pendéncias junto a Biblioteca.
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CAPITULO XI
DAS DISPOSICOES GERAIS

Art. 30. Os usuarios s6 poderédo realizar nas dependéncias da Biblioteca,
eventos, shows ou qualquer outra atividade de carater cultural ou cientifico, apés
consulta e prévio agendamento na Biblioteca.

Art. 31. Os casos omissos serao tratados pela Direcdo da FACASC.

Art. 32. Este Regulamento entrara em vigor quando de sua aprovagéo pelo
CONSUPE e na data de publicagdo, revogando-se as disposi¢ées em contrario.




